Ministerul Economiei
Directia Generala Investitii, Achizitii Publice,
Servicii Interne si Concesiuni
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CATRE,
S.C. OLTCHIM S.A.

Odatd cu prezenta va transmitem ,,NORMELE PROCEDURALE INTERNE
privind atribuirea contractelor de achizifie publicd, a contractelor de concesiune de
lucrdri publice si a contractelor de concesiune de servicii’”’ in conformitate cu
prevederile art. 16 21 din O.U.G. nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de
achizitie publicd, a contractelor de concesiune de lucrdri publice §i a contractelor de
concesiune de servicii, modificatd si completatd prin O.U.G. nr. 77/2012 aprobatd de
Legea nr. 193/2013, norme aprobate sub nr.135/BNP/11.02.2014 si certificate spre
neschimbare.

Un exemplar al acestor norme, certificat spre neschimbare, este arhivat la Directia
Generald Investitii, Achizitii Publice, Servicii Interne si Concesiuni din cadrul
Ministerului Economiel.

Cu data de 11.02.2014 prezentele norme le inlocuiesc pe cele aprobate sub nr.
701/BNB/15.11.2013.

Mentiondm totodatd gi faptul c¢d Ministerul Economiei fsi rezervd dreptul de a
reveni cu recomandari ulterioare de modificare a acestor norme procedurale interne, in
functie de aparitia de noi reglementari sau de necesitatea adoptérii de noi strategii si
politici in domeniul dumneavoastrd de activitate.

Cu stima,

Calea Victoriei 152, 010096 Bucuresti 1
Tel: 021.2025179, Fax: 021.2025.439



Ministerul Economiei
Cabinet Secretar de Stat

BARCZI

iy
NOTA

pentru aprobarea ,,NORMELOR PROCEDURALE INTERNE privind atribuirea
contractelor de achizitie publici, a contractelor de concesiune de lucriri publice si
a contractelor de concesiune de servicii”, pentru S.C. OLTCHIM S.A. - societate
in insolventd

Avéand in vedere adresa inregistratd la O.P.S.P.I, sub nr. 224/28.01.2014, prin
care au fost inainte ,,NORMELE PROCEDURALE INTERNE privind atribuirea
contractelor de achizitie publicd, a contractelor de concesiune de lucrdri publice sia
contractelor de concesiune de servicii’’ elaborate conducerea judiciard, administrativa
si executivd a S.C, OLTCHIM S.A. — societate in insolventd, si ulterior transmise
pentru analizd si aprobare la Directia Generald Investifii, Achizitii Publice, Servicii
Interne i Concesiuni, adresa fiind Inregistratd sub nr. 147195/31.01.2014;

In baza prevederilor art. 1671 din O.U.G. nr. 34/2006 privind atribuirea
contractelor de achizitie publicd, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a
contractelor de concesiune de servicii, agsa cum a fost modificatd si completatd prin
0.U.G. nr. 77/2012 aprobatd de Legea nr. 193/2013, potrivit cérora ,,Regiile autonome
sau companiile nationale/societdtile comerciale care nu se incadreazd in prevederile
art. 8 sau 9, dar al cdror capital integral ori majoritar este definut de un organism al
statului, pentru atribuirea contractelor de furnizare/prestare de servicii/executie de
lucrdri a cdror valoare estimatd depdseste pragul prevdzut la art. 19 trebuie si
elaboreze norme procedurale interne care sd asigure respectarea principiilor
nediscrimindrii  §i egalitdfii de tratament, transparentei, proportionalitatii si
recunoasterii reciproce. Normele procedurale interne vor fi aprobate de citre
autoritatea tutelard.”,



Precum si a Ordinului Ministrului Economiei nr. 1873/04.09.2013, prin care a
fost delegatd Secretarilor de Stat competenta de aprobare a normelor procedurale
interne privind atribuirea contractelor de furnizare/prestare de servicii/executie de
lucrdri elaborate de companiile nationale/societétile comerciale care functioneaza sub
autoritatea Ministerului Economii.

Se aprobd ,NORMELE PROCEDURALE INTERNE privind atribuirea
contractelor de achizitie publicd, a contractelor de concesiune de lucriri publice si a
contractelor de concesiune de servicii”’ pentru S.C. OLTCHIM S.A.- societate in
insolventd, in forma depusd la Ministerul Economiei si certificatd spre neschimbare.
Prezentele norme procedurale interne le inlocuiesc pe cele aprobate sub nr.
701/BNB/15.11.2013.

Un exemplar al normelor certificate spre neschimbare se va inainta S.C.
OLTCHIM S.A., societate in insolventa, iar cel de-al doilea exemplar va fi arhivat la
Directia Generala Investitii, Achizitii Puplice, Servicii Interne si Concesiuni.

DIREC ! OR GE
Dumitru' PIR Té‘LE Cf

————————— ]
Calea Victoriei 152, 010096 Bucuresti 1
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NORME PROCEDURALE INTERN
ELABORATE CONFORM ART 16 INDICE 1 DIN LEGEA NR. 193/2013 PRIVIND
APROBAREA O.U.G. NR. 77 /2012 PENTRU MODIFICAREA SI COMPLETAREA 0O.U.G.
NR. 34/2006 PRIVIND ATRIBUIREA CONTRACTELOR DE ACHIZITIE PUBLICA, A
CONTRACTELOR DE CONCESIUNE DE LUCRARI PUBLICE SI A CONTRACTELOR DE
CONCESIUNE DE SERVICII

1. SCOP

{1)Prezentul document conting normele procedurale interne privind desfasurarea activitii de
achizitii in cadrul SC OLTCHIM S.A. prin Divizia Achizitii, ca urmare a modificarilor legislative
continute in Legea 193/26.06.2013 cu privire la aprobarea OUG nr. 77/2012 pentru modificarea si
completarea OUG 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitic publica, a contractelor de
concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicil.

(2)Activitatea reglementata prin acest norme consta in:

- identificarea si planificarca necesitdfilor de achizifie materii prime, materiale auxiliare,
servicii auxiliare, piese de schimb, lucrari de mentenanta si investitii;

- desfisurarea activitdfii de achizitie, respectiv activitatii de contractare si activitatii de
derulare, in vederea incheierii comezilor/contractelor si derularii acestore pentru materii prime,
materiale auxiliare, servicii auxiliare, piese de schimb, lucrari de mentenanta si investitii;

- analiza si imbunatitirea continua a activitétii de achizitie materii prime, materiale auxiliare,
servicii auxiliare, piese de schimb, lucrari de mentenanta si investitii.

(3)Pentru atribuirea contractelor de achizitie cu valori in limitele prevazute de art. 19 din QUG
nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie, a contractelor de concesiune de lucrari publice
si a contractelor de concesiune de servicii, modificata si completata, necesare in DP Bradu, acestea se
vor derula de catre DPBradu in baza unor instructiuni interne proprii stabilite prin decizie de catre
Directorul General si Administratorul Special al SC Oltchim SA.
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2. DOMENIUL DE APLICARE
()Procedura se aplica tuturor achizitiilor necesare SC Oltchim SA

(2)Procedura identifica si defineste toate activitatile, documentele si responsabilitatile
referitoare la achizitia de produse, servicii sau tucrari, de-a lungul intregului proces, de la identificarea
si aprobarea necesitatii si pana la incheierea contractelor si arhivarea documentelor.

(3)Se aplica in toate directiile / sectoarele / diviziile / secfiile / serviciile din cadrul OLTCHIM
SA, de cétre personalul cu responsabilitd{i stabilite prin fisele de post. Activitatea de achizitii de
materii prime, materiale, materiale auxiliare, piese de schimb, obiecte de inventar, echipamente
tehnologice, mijloace fixe, etc. precum si activitatea de contractare de servicii de orice natura,
necesare pentru desfasurarea activitatii de productie, investitii, comerciala, financiara etc. a S.C.
OLTCHIM SA se vor efectua conform prezentei proceduri.

(4)Prezentele norme procedurale asigura respectarea urmatoarelor principii:

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal;

¢) recunoasterea reciproci;
d) transparenta;

¢) proportionalitatea.
(5)Pe parcursul aplicérii procedurii de atribuire, SC Oltchim SA- Divizia Achizitii, va lua toate

masurile necesare pentru evitarea aparitiei unor situatii de natura sa determine existenfa unui conflict
de interese si/sau manifestarea concurentei neloiale. in cazul in care se constata aparitia unor astfel de
situatii, se va proceda la eliminarea efectelor rezultate dintr-o astfel de imprejurare, adoptandu-se,
potrivit competentelor, dupd caz, misuri corective de modificare, incetare, revocare, anulare si altele
asemenea a actelor care au afectat aplicarea corecti a procedurii de atribuire sau a activitatilor care au

leg#turd cu acestea.

3. DEFINITII SI ABREVIEVIERI
()In sensul prezentului document, termenii si expresiile de mai jos au urmatoarele

semnificatii:

DA — Divizia de Achizitii sau orice structura din organigrama SC Oltchim SA care va avea in atributii
activitatea de achizitii aprobata prin decizia Administratorului Special .

CS - Caietul de sarcini, contine in principal specificatiile tehnice ale produsului / serviciului / lucrarii

ce se achizitioneaza.
DAtr. — Documentatia de atribuire, contine toate informatiile legate de obiectul contractului de

achizitie si de procedura de atribuire a acestuia, inclusiv caietul de sarcini sau, dupa caz, documentatia
descriptive.

PA — Procedura de atribuire reprezinta etapele ce trebuie parcurse de S.C. OLTCHIM S.A, si de catre
ofertanti/ pentru ca acordul partilor privind angajarea in comanda/contractul de achizitie sa fie
considerat valabil; procedura de atribuie este: selectie de oferte, cu mai multe etape (trimitere cerere de
oferte, analiza oferte primite, negociere oferte, lansare comanda, incheiere contract/comanda, daca este

cazul).

=
Oltchim SA in cadrul procedurii de atribuire . y l‘

DPA - Dosarului Procedurii de Achizitie, cuprinde toate documentele intocmite/primite de S

PAA- Programul Anual al Achizitiilor, cuprinde totalitatea comenzilor / contractelor pe care SC
Oltchim SA intentioneaza sa le incheie in decursul unui an;

RCA - Registru Contracte Achizitii.
RUEC- Registrul Unic de Evidenta a Contractelor din cadrul SC Oltchim SA.

Furnizor Unic (calitate produs) furnizorul de produse (servicii, materiale, piese de schimb,
echipamente, materii prime, chimicale, catalizatori, etc), unicul care respecta cerintele tehnice si
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tehnologice pentru echipamentele / procesele tehnologice.Lista de Furnizori unici (calitate produs) este
aprobata de conducerea executiva.

Furnizor Unic {proximitate livrare) — furnizorul unic de produse (servicii, materiale,piese de
schimb, echipamente, materii prime, chimicale, catalizatori, etc), stabilit datorita proximitatii fata de
SC OLTCHIM SA si pozitionarii geografice a societatii , in vederea asigurarii urgentelor si in scopul
beneficiului economic.Lista de Furnizori unici (proximitate livrare) este aprobata de conducerea
executiva.

Furnizor de materie prima strategica cu caracter de raritate — furnizorul de materie prima care
este rara pe piata si furnizarea este foarte dificila din cauza restrictiilor logistice; Lista de Furnizori de
materie prima strategica cu caracter de raritate este aprobata de conducerea executiva.

Furnizor strategic — furnizor de produse, utilitati, lucrari si servicii, de care depinde functionarea
instalatiilor Oltchim si care ofera facilitati comerciale si financiare agreate de societate. Lista de
Furnizori strategici este aprobata de conducerea executiva.

LFA - Lista furnizorilor acceptati, care nu se limiteaza la furnizorii unici (calitate produs), furnizori
unici (proximitate livrare), furnizori de materie prima strategica cu caracter de raritate si furnizori
strategici. Lista de Furnizori strategici este aprobata de conducerea executiva.

Oferta Spot - oferta pe piata la un moment dat, identificata de SC Oltchim SA in vederea asigurarii
materiilor prime necesare fabricarii produselor finite Oltchim in urma Cererilor Spot din partea
clientilor.

Cerere Spot — cerere de produse finite Oltchim transmisa de clienti la un moment dat, fara a fi
estimata anterior.

PPA — program productie anual;
PPT - program productie trimestrial;
PPL — program productie lunar;

NL - necesar lunar care poate sa fie emis oricand de Sectia/Serviciul Solicitant in decursul unei luni,
in functie de comenzile SPOT pentru produsele finite Oltchim si cererile de oferta trebuie lansate rapid
avand in vedere perioada necesara livrarii de la momentul lansarii comenzii/efectuare platii in avans;

DMC - Divizia Materiale pentru Constructii ;
DPB - Divizia Petrochimica Bradu;

CSCA - comisia de solutionare a contestatiilor pe achizitii constituita din 5 membrii, respectiv
Administratorul Special, Directorul General, 2 reprezentanti ai administratorului judiciar si un
consilier juridic din carul SC Oltchim SA, numiti prin decizie comuna semnata de Administratorul
Special si consortiul de Administratori Judiciari .

Activitatea de achizitie — activitatea de contractare si activitatea de derulare desfasurate de Divizia
Achizitiii a SC Oltchim SA. Presupune prospectarea pietei, solicitatea de oferte, , analiza ofertelor
primite, negocierea acestora si incheierea respectiv derularea comenzilor / contractelor pentru
asigurarea produselor necesare desfasurarii activitatii OLTCHIM S.A., bazate pe principiul
nediscriminarii, a tratamentului egal, recunoasterea reciproci, transparenta si proportionalitatea .

Activitatea de monitorizare — reprezinta activitatea urmarire si derulare a contractelor, de’
derularea comenzilor/contractelor primite de la Divizia de Achizitii pentru receptionarea si urmarirea
produselor/serviciilor/lucrarilor comandate, necesare desfasurarii activitatii S.C.OLTCHIM S.A. de
catrestructura/unitatea beneficiara .

Servicii auxiliare — servicii de transport (produse finite Oltchim, materii prime si alte materiale
necesare activitatii Oltchim) si precum si orice alte servicii destinate vanzarii, servicii necesare pentru
aprovizionarea de materii prime, materiale auxiliare, precum si alte servicii solicitate de diverse

compartimente din cadrul societatii;

Materiale auxiliare —materiale , piese de schimb, utilaje, echipamente;
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Lucrari de mentenanta — lucrari care necesita cheltuieli efectuate pentru totalitatea actiunilor tehnice,
administrative $i manageriale, pe durata ciclului de viatd al unui echipament, avand rolul de a-l
mentine sau de a-l repune intr-o stare in care poate executa functia doriti, in parametrii optimi pentru
care a fost construit.

Lucrari de investitii - lucrari care necesita cheltuieli efectuate pentru activitati de constructii de
instalatii si de montaj, cheltuieli pentru achizitionarea de utllaje mijloace de transport, alte cheltuieli
destinate credrii de noi mijloace fixe pentru — materii prime, materiale auxiliare, servicii auxiliare,
lucrari de mentenanta si investitii, dezvoltarea, modernizarea, reconstructia celor existente:

Produse — oricare sau toate dintre urmatoarele : materii prime, materiale auxiliare;

Servicii de Achizitii- Divizia Achizitii prin structurile sale aprobate prin Organigrama SC Oltchim
SA, sau prin decizia Administratorufui Special ;

Servicii de Derulare — toate directiile/diviziile/serviciile din cadrul SC Oltchim SA, beneficiare a
procedurii de achizitii .

Ofertant: oricare furnizor si/sau prestator care transmite oferta pentru produsele, pachetul de servicii
sau lucrari solicitate;

Ofertd: documentatie care cuprinde propunerea tehnics, propunerea financiard si orice formulare sau
documente solicitate In cererea de oferta/ invitatia de participare ;

PT - Propunere tehnicd: document al ofertei claborat pe baza cerintelor din invitatia de participare /
cerere de oferta ;

PF - Propunere financiard; document al ofertei prin care se furnizeazi informatiile cerute prin
documentatia de atribuire cu privire la pret, tarif, alte cond]tu financiare si comerciale;

CA - Contract de achizitie: contract, incheiat in forma scrisd, intre Oltchim si castigatorul rezultat in
urma destasurarii procedurii de achizitie pentru indeplinirea obligatiilor privind realizarea de lucrari,
furnizare de produse sau prestari de servicii ;

DJ — Document justificativ : factura si/sau contract.

VE — Valoare Estimata in Referatul de necesitate ;

4. DOCUMENTE DE REFERINTA

4.1 Acte normative cu privire la achizitiile de produse, servicii si lucrari

OUG nr. 34/2006 — privind atribuirea contractelor de achizitie publicd, a contractelor de
concesiune de lucrdri publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile si
completarile ulterioare;

HG nor. 925/2006 - pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de achizitie publici din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 34/2006 privind

atribuirea contractelor de achizitie publicd, a contractelor de concesiune de lucriri publice si a 1 !.%
contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile si completarile ulterioare; o <¢
(o
4.2 Acte emise de SC Oltchim SA: (72 g
-Regulamentul de organizare si functionare al SC Oltchim SA, editia in vigoare; | N
-Deciziile Administratorului Special al SC Oltchim SA privind delegarile de competenta <L -
catre structurile din subordine. N %
f >
5. MOD DE LUCRU i -

5.1 Generalitati
(D)SC Oltchim SA are obligatia de a respecta principiile ce stau la baza atribuirii unui contract

de achizitie prezavute la punctul 2 din prezentele norme.
(2)Divizia Achizitii (DA) din cadrul SC Oltchim SA este compartimentul intern specializat in

atribuirea contractelor de achizitie.
(3)DA al SC Olichim SA centralizeaza, armonizeaza, planifica, efectucaza, coordoneaza si

monitorizeaza achizitiile pentru societate.
Mz&&d/



(4)DA din cadrul SC Oltchim SA verifica, avizeaza, inainteaza pentru aprobare, inregistreaza,
si arhiveaza contractele de achizitie incheiate de societate.

5.2 Reguli generale pentru desfigsurarea procedurii de selectic in vederea incheierii
contractelor de achizitie de produse, servicii si lucrari

5.2.1 Regula 1
(1)SC Oltchim SA, prin Divizia Achizitii atribuie contractul de achizitie de produse, servicii si

lucrari, printr-o procedurd de Selectie de oferte, respectiv procedeul prin care se solicita oferte de
pret, se analizeaza ofertele primite, negociaza ofertele care intrunesc conditiile tehnice, se stabileste
castigatorul, in functie de criteriile stabilite, se lanseaza comanda si, dupa caz, se intocmeste contractul
aferent. Stabilirea castigatorului se realizeaza in ctapele prevazute in functie de pragul valoric privind
valoarea estimata a achizitiei, conform Normele prezente.

(2)Prezentele norme procedurale sunt aplicate diferentiat, in functie de valoarea estimata a
achizitiei, respectiv pentru:

Cazul I - Produse si servicii cu VE < 30.000 Euro fara TVA/Contract/Comanda si lucrari cu
VE < 100.000 Furo fara TVA/ Contract//Comanda - presupune realizarea procesului Selectie de
oferte de catre responsabilul de produs din cadrul DA, conform regulilor prevazute 5.3.5.3
Subpunctul I . In cazuri exceptionale, cand conducerea SC Oltchim SA doreste comisic de evaluare
sub acest prag procedura se va derula in baza unei dispozitii interne de constituire comisie,aplicandu-
se regulile achizitiilor cu valori mai mari de 30000 de euro fara TVA pt.produse/servicii si mai mari

de 100000 curo fara TVA pt.lucrari.

Cazul II- Produse si servicii cu VE > 30.000 Euro fara TVA/ Contract//Comanda si lucrari cu
VE > 100.000 Euro fara TVA/ Contract/Comanda - presupune realizarea procesului de
achizitie, conform regulilor prevazute 5.3.5.3 Subpunctul II, prin intermediul unei comisii de
negociere/evaluare numita prin decizie de Administratorul Special;

5.2.2 Regula 2

Pentru situatiile ce se vor mentiona mai jos realizarea procesului de achizitie se va face conform
regulilor prevazute la punctul 5.3.5.3, subpunctul I :

a) Furnizarea de produse, prestarea de servicii si/sau executarea de lucrari in legatura cu
siguranta, securitatea instalatiilor din OLTCHIM si/sau protectia informatiilor clasificate;

b} In situatii de urgenta majora UM ( respectiv defectiuni ce determina oprirea instalatiilor din
OLTCHIM) / CRITICE (respectiv piesa necesara urgent pentru reparatic) / WORK
STOPPAGE (intrerupere lucrare la intretinere datorita lipsei de piese) stabilite conform

SCHIMBARE

matricei de risc (anexa 1 );

VIZAT SPRE

In situatiile de achizitie materiale auxiliare de la producatori care sunt si furnizori unici. List

¢)
Furnizorilor Unici pentru materiale auxiliare este aprobata de conducerea executiva;

d) In situatia achizitiilor care nu se pot efectua decat ca urmare a aplicarii unei proceduri specifice
unui organism international, in care tarifele si conditiile de plata sunt prestabilite;

e) In cazul incheierii de contracte de prestatii in contrapartida pentru publicitate in limita

bugetului aprobat;

f) Pentru incheierea contractelor de servicii de transport persoane, hoteliere si de restaurant

pentru personalul tehnic si comercial;
A, o
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h}

k)

)

[n situatia de Furnizor Unic (calitate produs). Lista de Furnizori unici(calitate produs) este
aprobata de conducerea executiva.

In situatia de Furnizor Unic (proximitate livrare). Lista de Furnizori unici (proximitate livrare)
este aprobata de conducerea executiva.

In situatia de Furnizor de materie prima strategica cu caracter de raritate. Lista de Furnizori de
materie prima strategica cu caracter de raritate este aprobata de conducerea executiva.

In situatia de Furnizor strategic. Lista de Furnizori strategici este aprobata de conducerea
executiva.

Pentru produsele din Lista de Furnizori Acceptati, in cazul in care avem cel putin doua oferte,
la atribuirea comenzilor se vor lua in considerare urmatoarele:

- Modalitatea de plata (chiar daca un furnizor are un pret mai mare se poate lua in

considerare ca accepta o modalitate de plata mai avantajoasa decat plata in avans: plata prin
compensare cu produse Oltchim, plata fa termen sau limita de credit);

- Termenul de livrare (chiar daca un furnizor are un pret mai mare se poate lua in considerare
termenul de livrare mai scurt);

- Conditia de asigurare si mentinere continua a pietii - pentru anumite produse este necesara
rularea pe rand a tuturor furnizorilor;pot exista situatii neprevazute la furnizorii curenti
(oprire pentru mentenanta, restrictii logistice ) si trebuie gasita imediat o alta sursa, cu
livrare prompta care se poate asigura numai daca a existat anterior o rulare periodica a

tuturor furnizorilor.

Achizitionarea de produse spre revanzare - reprezinta achizitia oricarui produs de catre
Oltchim, pentru revanzarea acestuia in vederea obtinerii unui profit si care se realizeaza pe
baza unei analize prealabile efectuata de Serv. de Vanzari aferent si aprobata de conducerea

Oltchim,

m) In cazuri de urgenta pentru orice materie prima din cadrul furnizoriior agreati sau strategici

nj

fara a se limita la acestia, cu lansare comanda pe baza de nota justificativa aprobata de
conducerea executiva.

Pentru materii prime necesare la fabricarea unor produse finite ale Oltchim (ex. polioli aminici,
mannich, PS pe baza de sorbitol, trioli,) in baza unor comenzi spot primite de la clienti: amine
(DEA, EDA, TEA, DMCHA), p- Nonilfenol, Fenol, glicerina 99,5%, paraformaldehida (PFA),
sorbitol (Meritol 121 si altele. Aceste tipuri de produse finite nu se fabrica in proces continuu
sau in mod regulat, ¢i numai la solicitarea si pe baza comenzilor SPOT primite de la clienti,

comenzi care pot aparea si trebuie asigurate prompt.

5.2.3 Regula 3

In situatiile posibile in care se primesc oferte spot de la diversi posibili furnizori pentru materii

prime deficitare pe piata (ex. propilena, etilenoxid, glicerina s.a.) sau care se comercializeaza in baza
unor cote stabilite prin lege pentru fiecare producator (ex. zahar), in conditii mai avantajoase decat
comenzile/contractele in vigoare, iar ofertantul solicita un raspuns intr-un termen scurt care nu ar
permite respectarea etapelor prevazute de prezentele norme (indiferent de pragul valoric) conducerea
OLTCHIM poate decide achizitionarea acestora in baza unei Note Justificative privind oportunitatea

achizitiei.
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5.2.4 Confidentialitate

Fara a aduce atingere celorlalte prevederi ale prezentelor Norme Procedurale, SC OLTCHIM are
obligatia de a asigura garantarea protejarii acelor informatii pe care operatorul economic le precizeaza
ca fiind confidentiale, in masura in care, in mod obiectiv, dezvaluirea acestor informatii ar prejudicia
interesele legitime ale operatorului economic, in special in ceea ce priveste SECRETUL
COMERCIAL si proprictatea intelectuala .

5.2.5 Reluarea procedurii de selectie de oferte

(Din situatia in care procedura de selectie oferte pentru atribuirea contractului de achizitie de
produse, servicii sau lucrari, nu se finalizeazd prin incheierea unui contract si/sau comenzi, SC
Oltchim SA — Divizia Achizitii are dreptul de a relua procedura de selectie de oferte, cu modificarea,
dupa caz, a unor prevederi din documentatia de atribuire aprobata initial.

(2)Orice modificare adusd documentatiei de atribuire se efectueazd prin intocmirea unei note
justificative de ctre compartimentul de specialitate si aprobarea acesteia de citre Administratorul
special si Directorul General al SC Oltchim SA,

(3)Orice persoand fizicd si/sau juridicd interesati are dreptul de a solicita si de a obtine, in
conditiile normelor procedurale interne pentru atribuirea contractului de de produse, servicii sau
lucrari, precum si documentatia de atribuire aferenta.

(4)SC Oltchim SA — Divizia Achizitii, pentru asigurarea transparentei informatiei, publica
prezentele norme pe pagina oficiald de internet a SC Oltchim SA (www.oltchim.com).

(5)Orice document in formé scrisd intocmit intre parti pe perioada deruidrii procedurii de selectie
oferte trebuie inregistrat atit in momentul transmiterii, ¢t si in momentul primirii. Comunicarile intre
parti transmise/primite pe e-mail s¢ considera deja inregistrate.

(6)Comunicarea intre parti se face in forma scrisa inclusiv e-mail gi/sau prin fax.

5.3 Etapele procesului de achizitii

(1)Procesul de achizitie reprezinti totalitatea etapelor necesare a fi parcurse de ta primirea unui
referat de necesitate din partea oricarei directie/divizie/serviciu/sector//sectie/birou din cadrul SC
Oltchim SA si pana la incheierea comenzii/contractului de achizitie.

(2)Etapele procesului de achizitie sunt:

5.3.1  Elaborarea/actualizarea Programului Anual al Achizitillor (PAA) pentru materiale
auxiliare/servicii/lucrari si PPA/PPT/PPL/NL pentru materii prime ;

5.3.2 Identificarea necesitatilor pentru achizitii si elaborarea Referatelor de necesitate;

5.3.3 Elaborarea si aprobarea documentelor pentru initierea unei proceduri de achizitie;

5.3.4 Intocmirea deciziilor de numire a comisiilor de evaluare /evaluare si negociere, unde este
cazul;

5.3.5 Desfasurarea procedurii de atribuire;

5.3.5.1 Elaborarea documentatiei de atribuire

5.3.5.2 Transmiterea cererii de oferta/invitatiei de participare

5.3.5.3 Procedura de selectie in functie de pragurile valorice
5.3.6 Solutionarea contestatiilor;

5.3.7 Inregistrarea comenzilor si contractelor;
5.3.8 Cazuri de anulare a procedurii de atribuire;
5.3.9 Arhivarea dosarului procedurii de achizitie. |

5.3.1 Elaborarea/actualizarea (PAA) Programului Anual al Achizitiilor

(1)Divizia Achizitii din cadrul SC Oltchim SA are obligatia de a elabora PAA, intr-o prima
forma pana la 31 decembrie a anului in curs pentru anul urmator; PAA se revizuieste in functie de
fondurile alocate din bugetul de venituri si cheltuieli al SC Oltchim SA si de necesitati, de regula
trimestrial .

(2)La elaborarea PAA, DA are obligatia sa mentioneze informatii referitoare la:
- obiectul achizitiei ,

- valoarea estimata in lei si EUR; M/ é,/




- procedura de atribuire este de tip Selectic de Oferte in conformitate cu prevederile legale ale
prezentelor norme procedurale;

- data estimata pentru inceperea/finalizarea procedurii;

- anticiparea fondurilor anuale alocate.

(3)PAA se intocmeste centralizat, la nivel de SC Oltchim SA, pe baza solicitarilor formulate de
directiile/diviziile/serviciile din SC Oltchim SA si a Programului anual de achizitii transmis, pana la
inceputul lunii noiembrie a anului in curs pentru anul urmator, de structurile de achizitii corespondente
din cadrul DPB,

(4)PAA rev 0 si toate reviziile ulterioare este avizat de catre seful DA si de directorului
Directiei Economice si aprobat Directorul General si Administratorul Special al SC Oltchim SA.

5.3.2 Identificarea necesitatilor pentru achizitii si elaborare Referate de necesitate

(1) Directiile/ Sectoarele/ Diviziile/ Sectiile/ Serviciile si celelalte compartimente din cadrul S.C.
Oltchim S.A. 1si identific necesitatile de achizitii materii prime, materiale si servicii auxiliare, piese
de schimb, lucrari de mentenanta si investitii, in functie de programul de productie anual, trimestrial
si/sau lunar si pe baza evidentei stocurilor de produse, a stocurilor de siguranta si a consumurilor.

(2) In functie de necesitatile identificate, directiile/ sectoarele/ diviziile/ sectiile/ serviciile si
celelaite compartimente din cadrul S.C. Oltchim S.A intocmesc Referate de Necesitate anual,
trimestrial, lunar sau, ori de cate ori este nevoie, urmarind incadrarca in consumurile specifice si
realizarea planului de productie.,acestea continind obligatoriu VE ,eventuali furnizori si in cazul in
care RN nu este insotit de caiet de sarcini sau specificatii tehnice , detaliile tehnice vor fi incluse
in RN

5.3.2.1 In cazul lucrarilor de mentenanta, sectiile/ serviciile identifica lucrarca de
mentenanta pregatesc o Nota/comanda de lucrare pe care o transmit catre Serviciul MEA care
centralizeaza aceste comenzi de lucrari si emite Referate de Necesitate catre Divizia Achizitii, vizate
de Sef Divizie Mecanica/Sef Divizie Energetica, Director Directie Energetica-Mecanica ,Director
General Adjunct Productie si aprobat de catre Directorul General, iar pentru DPB comanda se
transmite catre Biroul MEA - DPB care centralizeaza aceste comenzi si emite Referate de Necesitate
catre Biroul Operatiuni DPB, vizate de Sef Serviciu Mentenanta, Director Directie,Director General
Adjunct Productie si aprobate de Director General.

5.3.2.2 (1) Pentru servicii de transport (produse finite Oltchim SA, materii prime si alte
materiale necesare activitatii Oltchim) si precum si orice servicii destinate vanzarii, servicii necesare
pentru aprovizionarea de materii prime, materiale auxiliare, precum si alte servicii solicitate de diverse
compartimente din cadrul societatii, acestea din urma identifica tipul de servicii necesare a fi efectuate
cu tertii, dupa care intocmesc Referate de Necesitate care, dupa aprobarea lor se transmit catre
Divizia Achizitii, in vederea derularii procedurii de achizitii. [n cazul DPB, transmiterea referatului de
necesitate se face catre Biroul Operatiuni DPB.

(2) In ceea ce priveste transportul de produse finite, luand in considerare ritmul si
ritmicitatea acestora, Serviciul de Vanzari poate transmite trimestrial, in luna anterioara fiecarui
trimestru (nu mai tarziu de 25 ale lunii respective), un Necesar estimat de transport privind rutele pe
care s¢ estimeaza ca se vor transporta produsul finit in trimestrul respectiv, in functie de comenzile
estimate a fi primite de la clientii. La momentul aparitiei efective a comenzilor de livrare, se va
intocmi Referatul de Necesitate concret cu numarul de curse si datele de incarcare/descarcare agreate
cu fiecare client. In cazul in care apar comenzi pe rute nementionate in Referatul estimat de transport
s¢ va intocmi direct Referatul de necesitate concret aferent comenzilor respective.

(3) In cazul in care in trimestrul respectiv apare necesitatea realizarii unui transport pe o alt
ruta decat cele deja luate in calcul in Necesarul estimat trimestrial, se intocmeste un Referat d
necesitate (spot).

5.3.2.3 (1) In ceea ce priveste lucrarile de investitii, Serviciul care coordoneaza activitatea de
investitii propune un Program de Investitii la finalul fiecarui an pentru anul urmator, program care este
intocmit de acest serviciu, vizat de Sef Serviciu, Directorul Economic. Director General Adjunct
Tehnic-Productie si aprobat Director General si de Administratorul Special. In baza Programul de
Investitii aprobat, in cursul anului Serviciul care coordoneaza activitatea de investitii identifica sursa
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de finantare si justifica necesitatea si oportunitatea efectuarii investitiei intocmind Referate de
Necesitate pentru lucrarea de investitie solicitata de structurile organizatorice beneficiare.

(2)Referatele de Necesitate trebuie sa contina obligatoriu cel putin, dar fara a se limita,
informatii privind: denumire produs (serviciu), descriere tehnica/caracteristici tehnice/ fisa tehnica
(dupa caz), cantitate necesara, perioada pentru care se solicita produsul/serviciul/lucrarea respectiva,
termen de livrare, mod de ambalare, stoc existent, recomandari privind posibili furnizori si estimarea
valorit achizitiei.

(3)Referatele de Necesitate sunt semnate de persoana care le-a intocmit si sef sectie/ serviciu/
birou, sunt verificate, analizate si avizate de: Sef Divizie si/sau Director Directie din care face parte
sectia/ serviciul/ biroul, Director General Adjunct Tehnic-Productie sau Director General Adjunct
Operatiuni §i sunt aprobate de Director General

(4)Referatele de Necesitate, dupa semnare, se transmit catre DA in vederea inceperii
procedurilor de achizitii.

(5)Pentru produsele/serviciile de complexitate ridicata si pentru VE > de 30.000 EUR fara
TVA/Contract//Comanda, respectiv lucrari pentru VE > 100.000 Euro fara TVA/Contract//Comanda,
DA primeste din partea compartimentului solicitant/beneficiar si detalii tehnice suplimentare care sa
cuprinda descrierea exacta si completa a produselor solicitate.

(6)Referatele de Necesitate se intocmesc de catre sectia/serviciul beneficiar, ori de cate ori
situatia impune.

3.3.2.4 Regulile de estimare a valorii contractului de achizitie

(1)Regulile de estimare a valorii contractului de achizitie sunt urmatoarele:

- studiul de piata prin minim 3 (trei) cereri de oferte (cu exceptia cazului cand produsul
achizitionat provine de la unic producator/distribuitor);

- pret/tarif aferent comenzilor/contractelor anterioare, indexat in functie de modificarile
cunoscute din piata si posibile modificari estimate in perioada urmatoare;

- pentru materiile prime care se regasesc la categoriile consumator captiv sau produs unic in
lume se iau in considerare preturile stabilite in contractele cadru si cantitatile din necesarele anuale
sau lunare (preturile negociate in contractele cadru sunt preturi stabilite pe un an intreg fara
fluctuatii);

- pentru materiile prime care se regasesc la categoriile de consum care absoarbe toata piata
interna plus o parte din pietele externe si de raritate a produsului, se ia in considerare pretul pe baza de
formula (elementul variabil este cotatia ICIS, PLATTS etc si valoare constanta este costul logistic) si
cantitatile din necesarele anuale sau {unare ;

- pentru materiile prime de pe piata SPOT sau cele cu contract cadru anual care nu se regasesc
in categoriile mai sus mentionate se iau in considerare preturile medii aferente perioadei anterioare sau
pretul pe baza de formula cu cotatie ICIS, PLATTS etc. ( aici se regasesc si toate ambalajele pentruy
materii prime) si cantitatile din necesarele anuale sau lunare;

- estimare conform pretului estimat la finalizarea proiectului de catre proiectant lucrare.

(2)In cazul lucrarilor de mentenanta si de investitii, Referatele de Necesitate transmise la
semnat vor fi insotite si de valoarea estimata si justificata a acestor lucrari.

3.3.3 Elaborarea si aprobarea documentelor pentru initierea unei proceduri de achizitie
(I)Documentele necesare pentru initierea unei achizitii sunt:
- Referatul de Necesitate;
- Nota de Justificare privind urgenta achizitiei, acolo unde este cazul ,
- Nota de Estimare a valorii achizitiei, conform punctului 5.3.2.4 de mai sus. In cazul unei VE
30.000 EUR fara TVA/Contract//Comanda, aceasta poate fi inclusa in Referatul de Necesitate;
- Caiet de sarcini sau documentatie descriptiva, unde este cazul;
- Nota justificativa privind stabilirea factorilor de evaluare, cu exceptia cazurilor cand pretul
reprezinta singurul factor de evaluare;
- Nota justificativa privind criteriile de calificare, daca este cazul .
(2)Documentele de mai sus sc intocmese conform prezentei proceduri a SC Oltchim SA si se
transmit catre DA, cu adresa de inaintare, de directiile/diviziile/serviciile beneficiare din SC Oltchim
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SA in vederea obtinerii semnaturilor de aprobare . Procedura de achizitie se deruleaza numai dupa ce
sunt obtinute aprobariie necesare.

(3)In cazul in care constata neconformitati prin comparatie cu prevederile legale sau neclaritati
in documente, DA le returneaza pentru refacere/corectare/completare.

5.3.4. Intocmirea deciziilor de numire a comisiilor de evaluare

(1)Dupa verificarea si aprobarea documentelor de intiere a unei achizitii, seful DA repartizecaza
achizitia catre serviciile din cadrul DA.

(2)Pentru achizitiile de produse/servicii care nu depasesc VE de 30.000 EUR fara
TVA/contract//comanda, respectiv lucrari care nu depasesc VE de 100.000 EUR fara TVA
/contract//comanda, nu este obligatorie constituirea unei comisie de evaluare si negociere, procedura
urmand a f1 derulata si gestionata de un singur responsabil din cadrul DA .In cazuri exceptionale, cand
conducerea SC Oltchim SA doreste comisie de evaluare sub acest prag procedura se va derula in baza
unei dispozitii interne de constituire comisie,aplicandu-se regulile acchizitiilor cu valori mai mari de
30000 de euro fara TVA pt.produse/servicii si mai mari de 100000 euro fara TVA pt.lucrari,

(3)Pentru achizitiile ce necesita comisie de evaluare, respectiv pentru achizitiile a caror VE
este mai mare de 30.000 EUR fara TVA/contract//comanda, respectiv lucrari a caror VE este mai
mare de 100.000 EUR fara TVA/contract/comanda, componenta acestor comisii este propusa de Seful
Serviciului de Achizitii implicat, pe baza propunerilor directiilor/diviziilor/serviciilor beneficiare din
SC Oltchim SA, iar in cazul DPB de catre Directorul Directiei, si este decisa de Administratorul
Special prin decizie.

(4 Atributiile comisie de evaluare sunt stabilite prin decizii de numire a Administratorului
Special si trebuie sa respecte urmatoarele prevederi:

- numirea unei persoane responsabile cu aplicarea procedurii de atribuire care va fi
responsabila si cu aspectele organizatorice sau de comunicare;

- desemnarea unei persoane care devine, totodata, si presedinte al comisiei de negociere si
evaluare.

{5)Pentru achizitiile destinate DPB,presedintele comisiei de negociere va fi o persoana
desemnata din DPB. Componenta comisiei poate fi modificata doar printr-o alta Decizie, aprobata la
acelasi nivel.

(6)In cazul indisponibilitatii unui membru al comisiei acesta va fi inlocuit cu unul dintre
membrii supleanti.

5.3.4.1 Comisia de evaluare . Constituire si componentii.

(1)Pentru atribuirea contractului de achizitie de produse, servicii si lucrari, se constituie o
comisie de evaluare. Decizia de numire a comisiei se realizeaza cel putin cu o zi inainte de data limita
prevazuta pentru depunerea ofertelor. Comisia este formati din:

a) un Presedinte cu drept de vot din cadrul Diviziei Achizitii;

b) un membru cu drept de vot din cadrul Diviziei Achizitii care este responsabil de
produs/serviciu/lucrare si va fi responsabil de procedura cu atributii si de secretar ;

¢) un membru cu drept de vot din cadrul Directiei beneficiare din cadrul SC Oltchim SA;

d) un membru cu drept de vot din cadrul Directiei Economice;

e) un membru cu drept de vot din cadrul Oficiului Juridic;

f) membri de rezervi/supleant.

(2)Activitatea desfidsuratd de membri in cadrul comisiei de evaluare face parte din atributiile de
serviciu.

(3)Orice decizie a comisiei de evaluare trebuie sa intruncasca acordul majoritifii simple din
numdarul membrilor sdi, cu drept de vot.

(4)Membrii comisiei de evaluare care nu sunt de acord cu decizia adoptati isi vor prezenta
punctul de vedere in scris, elabordnd in acest sens o notd individuald care se ataseazi la raportul
procedurii de atribuire.

(5)Pe parcursul desfagurarii procesului de evaluare, membrii comisiei de evaluare au obligatia
de a pdstra confidentialitatea si de a asigura impartialitatea deciziei.

(6)Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a semna o declaratie pe propria raspundere
privind confidentialitatea i impartialitatea si o Declaratic de disponibilitate (mode%a
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prezentele norme procedurale), prin care se angajeaza s respecte prevederile prezentelor norme si prin
care confirma totodata c¢i nu se afld in niciuna din situatiile urmétoare:

a) sunt sot/sotie, ruda sau afin, pand la gradul al patrulea inclusiv, cu unul dintre ofertanti;

b) detin parti sociale si/sau actiuni din capitalul social subscris al unuia dintre ofertanti;

¢) au un interes de naturd sd le afecteze impartialitatea pe parcursul procesului de
verificare/evaluare a ofertelor;

d) se afla in situatia existentei unui conflict de interese astfel cum este acesta reglementat de
Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnitétilor
publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu
modificdrile si completarile ulterioare.

(7)Declaratiile prevazutd la alin. (6) trebuie semnate Tnainte de deschiderea ofertelor.

(8)in cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare constati ci se afld in
una sau mai multe dintre situatiile de incompatibilitate previzute mai sus, acesta are obligatia de a
solicita, de Indaté, inlocuirea sa din componenta comisiei respective.

5.3.4.2 Comisia de evaluare si negociere. Atributii.
{DAtributiile comisiei stabilite prin Deciziile de numire a Administratorului Special sunt

urmatoarele:
- verificarea documentatiei de achizitie si a aprobarilor acesteia conform pet. 5.3.3 si 5.3.5.1

din prezentele norme procedurale;

- deschiderea ofertelor primite si elaborarea Procesului Verbal de Deschidere a Ofertelor ;

- verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de catre ofertanti, In cazul in care acestea au
fost solicitate prin cererea de oferta/invitatia de participare;

- verificarea indeplinirii conditiilor tehnice mentionate in invitatia de participare/cererea de
oferte si/sau in Caietul de sarcini/documentatia descriptiva, daca este cazul ;

- stabilirea ofertelor conforme/neconforme si admisibile/inadmisibile si a motivelor care stau
la baza incadrarii ofertelor respective in aceasta categorie;

- dispunerea realizarii de catre responsabilul de procedura, membru in Comisia de Evaluare, a
negocierilor cu operatorii economici ale caror oferte au fost declarate admisibile.

- aplicarea criteriului de atribuire, astfel cum a fost prevazut in documentatia de atribuire, si
stabilirea ofertei/ofertelor castigatoare ;

- dispunerea elaborarii de catre responsabilul de procedura, membru in Comisia de Evaluare, a
Referatului de Analiza Oferte sau a Raportului de anulare a procedurii de atribuire, conform modelelor
din anexele la prezentele norme procedurale.,

5.3.5. Desfasurarea procedurii de atribuire

5.3.5.1 Elaborarea documentatiei de atribuire
(1)Documentatia de atribuire include, dar fara a se limita urmatoarele documente:
a} Documentele necesare pentru initierea unei achizitii prevazute de punctul 5.3.3 aprobate de

directorul general si/sau Administratorul Special

b) cererea de oferta/invitatia de participare al carei model fara a fi restrictiv este previazut in -

modelul din Anexele la prezentele norme. Aceasta trebuie sa includa toate instructiunile
necesare peniru ofertanti in elaborarea ofertelor, inclusiv modul/locul de transmitere a
ofertelor si data limita de depunere a ofertelor;

¢) alte formulare necesare desfasurarii procedurii ;

(2)Documentatia de atribuire trebuie sa cuprinda toate cerintele, criteriile, regulile si orice alte
informatii necesare pentru a asigura ofertantului o informare completa, corecta si explicita cu privire la
modul de aplicare a procedurii de atribuire a contractului/comenzii.

(3)Datele din documentatia de atribuire sunt puse la dispozitia operatorilor economici in mod
direct, nerestrictionat si deplin, prin orice mijloace (pe fax, e-mail, in forma scrisa).

3.3.5.2 Transmiterea cererii de oferta/invitatiei de participare
()Pentru achizitiile de produse/servicii a caror valoare estimata nu depaseste VE de 30.000

EUR fara TVA/comanda/contract, respectiv lucrari a caror VE nu depaseste 100.000 EUR fara
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TV A/comanda//contract, cererea de oferta tehnica si oferta financiara se transmite posibililor furnizori
in scris pe e-mail sau fax .

(2)Pentru achizitiile de produse/servicii a caror VE depaseste 30.000 EUR fara
TVA/comanda//contract, respectiv lucrari a caror VE depaseste 100.000 EUR fara
TVA/comanda/contract, Oltchim SA - Divizia Achizitii, publici pe pagina de internet www.oltchim.ro
infr-un termen rezonabil fata de data de depunere a ofertelor, in functic de natura produselor/
serviciilor/ lucrarilor de achizitionat, invitatie de participare nepersonalizata si transmite concomitent
invitatii de participare tuturor furnizorilor posibili cunoscuti.in perioada mentionat, orice alt posibil
ofertant poate participa cu oferta la procedura de selectie.

5.3.5.3 Procedura de selectie a ofertelor in functie de pragurile valorice:

1. Pentru achizitiile de produse/servicii a caror VE nu depaseste 30.000 EUR fara
TVA/comanda/contract, respectiv lucrari a caror VE nu depaseste 100.000 EUR fara
TVA/comanda/contract

L. A. Lansarea cererii de oferta

Cererea de oferta tehnica si Cererea de oferta financiara se transmite pe fax sau e-mail
tuturor furnizorilor posibili cunoscuti.

[. B. Primirea gi transmiterea solicitarilor de clarificari/raspunsurilor la clarificiri
a) solicitarile de clarificiri de la posibilii ofertanti se pot primi , in general, cel putin cu o zi inainte de
data-limita de depunere a ofertelor sau intr-un termen rezonabil fata de data de depunere a ofertelor ;
b) transmiterea raspunsurilor la clarificirile primite, se poate face in general, nu mai tarziu de data-
limit4 de depunere a ofertelor sau intr-un termen rezonabil fata de data de depunere a ofertelor,

I. C. Primirea ofertelor

Ofertele tehnice si ofertele financiare vor fi primite pe e-mail unic(achizitii@oltchim.com), pe
fax unic 0250738544 sau in plic, in functie de solicitarca din cererea de oferta si se inregistreaza in
functie de modul de primire al acestora;

. D. Evaluarea ofertelor
ajevaluarea ofertelor dpdv financiar se realizeaza de citre responsabilul de produs/serviciw/lucrare din
cadrul DA sau de catre o comisie (dupa caz) stabilita de conducerea societatii prin decizie ;
b) evaluarea ofertelor dpdv tehnic se realizeazi de citre responsabilul tehnic de produs/serviciw/lucrare
al beneficiarului ;
b)ofertele primite se analizeaza de catre responsabilul de produs/serviciu/lucrare din cadrul DA sau de
catre o comisie (dupa caz) stabilita de conducerea societatii prin decizie sub aspectul cerintelor de
calificare (daca este cazul), cerintelor tchnice mentionate in cererea de oferta la solicitarea
beneficiarului;
¢)daca este cazul, pentru Indeplinirea cerinfelor minime de calificare si cerintelor tehnice, se pot
solicita clarificéri si/sau documente suplimentare de catre responsabilul de produs din cadrul DA;
d) dupa primirea tuturor documentelor, responsabilul de produs/serviciu/lucrare sau comisia (dupa
caz) stabilita de conducerea societatii prin decizie stabileste ofertele admisibile acceptate tehnic pe
care le analizeaza din punct de vedere financiar,astfel incit sa nu depaseasca cu mai mult de 10%
valoarea estimata din RN.
e) responsabilul de produs/servicii/lucrari sau comisia (dupa caz) stabilita de conducerea societatii
prin decizie negocieaza ofertele admisibile. In cazul in care au fost admise mai multe oferte se cer
discount-uri de reducere numai catre ofertantii a caror prima oferta nu a depasit cu 10 % cea mai mica
oferta dpdv financiar, inclusiv ofertantului cu oferta financiara cea mai mica.

f) responsabilul de produs sau comisia (dupa caz) stabilita de conducerea societatiidin cadrul Diviziei
Achizitii aplica criteriul de atribuire stabilit asupra ofertelor negociate si stabileste oferta/ofertele
castigatoare,

VIZAT SPRE
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I. E. Finalizarea procedurii de selectie de oferte

Finalizarea procedurii de selectie de oferte presupune :

a)intocmirea de catre responsabilul de produs sau de catre comisie, dupa caz, din cadrul Diviziei
Achizitii a Referatului de Analiza Oferta ( cu justificarea alegerii ofertei/ofertelor castigatoare) si
inaintarea acestuia, impreuna cu comanda aferenta conducerii societatii, spre aprobare;

b)intocmirea si transmiterea comunicarilor privind rezultatul procedurii de selectie de oferte catre
ofertantii participanti ; -

¢)incheierea contractului de achizitie de produse, servicii si lucrari, dacd este cazul, dupa primirea
Referatului de analiza Oferte semnat si aprobat de conducere ;

IL. Pentru achizitiile de produse/servicii a caror VE este mai mare de 30.000 EUR fara
TVA/comanda/contract, respectiv lucrari a caror VE este mai mare de 100.000 EUR fara
TVA/comanda/contract

I1.A. Lansarea invitatiei de participare
a) in baza Documentatiei de atribuire si in functie de necesarul de achizitionat, DA, contacteaza un
numar cat mai mare de posibili furnizori, cel putin cei mentionati in Lista Furnizorilor Agreati (minim
trei — in afara cazului cand este vorba de furnizor unic), carora li se transmite pe adresa de e-mail sau
fax, Invitatia de participare individualizata;
b} in acelasi timp o invitatie de participare nepersonalizata se publica pe site-ul www.oltchim.ro intr-
un termen rezonabil fata de data limita de depunere a ofertelor, in functic de natura produselor/
serviciilor/lucrarilor de achizitionat;
¢) Invitatia de participare trebuie sa contina cel putin, dar fara a se limita, informatii privind:
denumirea/tipul de produs, cantitatea dorita, termenul de livrare solicitat, modul de ambalare, detalii
tehnice (caracteristici tehnice minime/descriere tehnica/ specificatie tehnica), documente necesare
aferente lucrarii, cerintele minime de calificare, criteriul de atribuire, modul de depunere a ofertelor,
data limita de depunere a ofertelor;
d) Invitatiile de participare se transmit semnate de catre resposabilul de produs, Seful de
Serviciu/Birou si Sef Divizie Achizitii, iar in cazul DPB, cererile de oferta vor fi transmise de catre
responsabilul de produs din cadrul Biroului Operatiuni si aprobata de directorul DPB. In cazul in care
cererile de oferta sunt transmise in format electronic, in mod obligatoriu responsabilul de produs va
transmite cererile de oferta in mod individual catre fiecare potential furnizor in parte cat si in copie
catre Sef Serviciu/Birou si Sef DA, iar in cazul DPB in copie va fi Sef Birou Operatiuni si Director
DPB
e) La transmiterea invitatiilor de participare se va tine cont de principiul nediscriminarii si
tratamentului egal si al proportionalitatii.

II.B Primirea si transmiterea solicitarilor de clarificari/rispunsurilor la clarificiiri

a) solicitdrile de clarificdri de la posibilii ofertanti se pot primi , in general, nu mai tarziu cu 2 zile
fnainte de data-limitd de depunere a ofertelor sau intr-un termen rezonabil fata de data de depunere a
ofertelor ;
b) transmiterea raspunsurilor la clarificirile solicitate nu mai tarziu de o zi tnainte de data-limitd pentru
depunerea ofertelor sau intr-un termen rezonabil fata de data de depunere a ofertelor in functic de
natura produselor/ serviciilor/ lucrarilor de achizitionat. Daca este cazul, raspunsurile la clarificari se
formuleaza dupa consultarea departamentelor de specialitate din cadrui SC Oltchim SA.

I1. C. Primirea ofertelor

Ofertele tehnice si ofertele financiare vor fi primite pe e-mail unic achizitii@oltchim.com, pe
fax unic 0250738544 sau in plic, in functie de solicitarea din invitatia de participare si se inregistreaza
in functie de modul de primire al acestora;,

[1. D. Evaluarea ofertelor
a)evaluarea ofertelor tehnice si a ofertelor financiare primite se realizeazi de catre comisia de evaluare
stabilita si numita conform punctului 5.3.4;
b)pentru evaluarea ofertelor primite, comisia se intruneste nu mai devreme de data si ora limita de
depunerea ofertelor prevazute in invitatia de participare;
c)deschiderea ofertelor se efectueaza astfel :
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|.Se consemneaza intr-un Proces Verbal deschiderea ofertelor tehnice,proces care va fi semnat de toti
membrii comisiei ;

2.0fertele primite se evalueazd in vederea verificarii indeplinirii cerintelor tehnice si de calificare
stabilite prin invitatia de participare;In cazul in care decizia tehnica nu poate fi luata pe loc ,comisia
suspenda procedura si stabileste o noua data de intrunire a comisiei pentru desemnarea ofertelor
acceptate tehnic.

3.Comisia poate solicita ofertantilor clarificiri si/sau documente suplimentare, daci este cazul,
pentru indeplinirea cerintelor minime de calificare si tehnice. Dupa primirea tuturor documentelor,
comisia stabileste ofertele conforme/neconforme si admisibile/inadmisibile ;

4.Raspunsurile la clarificarile cerute de comisia de evaluare, primite dupa data si ora stabilite si
comunicate in scris, nu vor fi luate in considerare.

5.5e consemneaza intr-un Proces Verbal deschiderea ofertelor financiare,proces care va fi semnat de
toti membrii comisiei. Comisia analizeaza admisibilitatea lor dpdv al incadrarii in maxim 10% din VE
in RN si dispune negocierea acestora prin responsabilul de produs din cadrul Diviziei Achizitii
respectind 5.3.5.3 punctul D litera ‘e’ din cadrul Normelor Procedurale;
d) comisia aplica criteriul de atribuire ofertelor negociate si stabileste oferta/ofertele castigatoare .

II. E. Finalizarea procedurii de selectie de oferte

a) dupa evaluarea ofertelor si stabilirea ofertei/oferteior castigatoare, se intocmeste Referatul de
Analiza Oferte de catre responsabilul de procedura. Referatul include prezentarea tuturor ofertele
primite, se semneaza de toti membrii comisiei si este inaintat spre aprobare conducerii societatii;
b} Referatul de Analiza Oferte contine descrierea intregului proces de deschidere, evaluare si
negocicre a ofertelor preliminare si toate deciziile luate de membrii comisiei in cadrul procedurii
respective;
c) Referatul de Analiza Oferte este insotit de comanda aferenta catre firma castigatoare, precum si
de comunicarile privind rezultatul procedurii de selectie de oferte catre ofertantii participanti;
d) dupa primirca Referatului de Analiza Oferte semnat si aprobat de conducere, se va incheia
contractul de achizitie de produse, servicii sau lucrari, dar nu mai devreme de 2 zile de la data
finalizarii negocierilor si transmiterii comunicirilor privind rezultatul procedurii;
e) in cazul in care comisia decide anularea procedurii de selectic de oferte, se intocmeste de catre
responsabilul de procedura, un Raport de anulare a procedurii, semnat de toti membrii comisiei, raport
care contine motivele anularii si se inainteaza spre aprobare conducerii;

5.3.6 Solutionarea contestatiilor

(1)Orice ofertant care se considerd vatimat intr-un drept sau interes legitim, printr-un act al SC
Oltchim SA, prin incdlcarea prezentelor normelor procedurale care reglementeaza derularea procedurii
de atribuire a contractului de achizitie de produse, servicii sau lucrari, poate transmite catre SC
Oltchim SA, in termen de 3 zile de la data comunicirii actului contestat, o notificare/cerere del
solutionare a spetei in cauza.

(2)Avand in vedere starea juridica de insolventa in care se afla in acest moment SC Oltchi
SA, se constituie la nivelul societatii Comisia de solutionare a contestatiilor pe achizitii (CSCA)"}_M
formata din 5 membri, numiti prin decizie comuna a Administratorului Special si a Consortiului dé=mm
Administratori Judiciari care va avea competenta in solutionarea contestatiilor pentru documentatia de
atribuire si/sau a comenzilor/contractelor de achizitie de produse, servicii si lucrari .

(3)Notificarile formulate de ofertantii nemultumiti de procedura de atribuire se solutioneazs, in
termen de 5 zile lucratoare de la comunicare, de citre Comisia de solutionare a contestatiilor pe
achizitii (CSCA).

(4)in cazul in care ofertantul nu este satisficut de solutionarea propusi de SC Oltchim SA,
acesta are dreptul de a se adresa instantei de judecata competenta.

(5)Depunerea unei contestatii sau notificari NU suspenda procedura de atribuire a contractului
de achizitie de produse, servicii sau lucrari, care se contesta.

(6)In cazul depunerii de contestatii, comisia va avea obligatia de a:
- informa ceilalti ofertanti cu privire la depunerea contestatiei si a transmite acestora o copie a
contestatiet ;
- formula o propunere de punct de vedere in vederea transmiterii catre CSCA, cu precizarea ca forma
finala de punct de vedere va fi redactata de consilierul juridic pe probleme de achizitii;
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- pregati o copie a dosarului achizitiei si dupa caz, a celorlalte documente relevante, in vederea
transmiterii la CSCA.

(7)Toate documentele primite / transmise de la / catre CSCA vor fi gestionate de DA .

(8)Dupa primirea Deciziei CSCA comisia va actiona in conformitate cu aceasta, decizia CSCA
fiind executorie. Comisia va transmite decizia CSCA contestatorului.

{9)In cazul depunerii unei contestatii la documentatia de atribuire comisia va proceda in mod similar,
cu deosebirea ca, contestatia va fi publicata pe site-ul www.oltchim.ro .

5.3.7. Inregistrarea comenzilor si contractelor

(1)Contractele/Comenzile sunt inregistrate de responsabilul de produs din cadrul DA, , in
momentul intocmirii in Registru corespunzator existent la nivel de Divizie cu indicativul DA
{(comenzile in Registrul de comenzi Achizitii si contractele in Registrul de Contracte Achizitii).

(2)In cazul DPB, responsabilul de produs solicita pe e-mail catre Divizia Achizitii alocarea
unui numar de contract din Registru Contracte Achizitii.

(3)Contractele sunt inregistrate dupa semnare si in RUEC existent la nivel de societate.

(4)Contractele emise de Directia Petrochimica Bradu sunt inregistrate de responsabilul de
produs din cadrul Serviciilor implicate, in momentul intocmirii, in Registru Contracte Achizitii
existent la nivel de Directie, cu indicativ DPB, iar dupa semnare sunt inregistrate in RUEC existent la
nivel de societate.

5.3.8 Cazuri de anulare a procedurii de atribuire

(1)Responsabilul de produs/Comisia de evaluare poate anula procedura de atribuire a
contractului de achizitie de produse, servicii sau lucrari numai inainte de data transmiterii comunicirii
privind rezultatul procedurii in urmétoarele cazuri:
a)nu a fost posibild asigurarea unui nivel satisficitor al concurentei, respectiv au fost depuse mai putin
de doud oferte; cu exceptia cazului cand se aplica prevederile cu privire la furnizorul unic;
b)niciunul dintre ofertanti nu a indeplinit conditiile de calificare si/sau cerintele tehnice prevazute in
cererea de oferta/invitatia de participare;
¢)abateri grave care afecteaza procedura pentru atribuirea contractului de achizitie de produse, servicii
sau lucrari sau este imposibila incheierea contractului de achizitie de produse, servicii sau lucrari.
d)in cazul depasirii cu mai mult de 10% a VE din Referatul de necesitate

(2)Decizia de anulare nu creeaza nicio obligatie a SC Oltchim SA fati de participantii la
procedura de atribuire.

(3)Decizia de anulare va fi comunicati de comisie in scris tuturor ofertantilor, mentiondndu-se
motivele anularii.

(4)Orice procedura anulata poate fi reluata, noua procedura urmand sa respecte prevederile
prezentelor norme procedural.

5.3.9 Arhivarea dosarului procedurii de achizitie
(1)Dosarul procedurii de achizitie (DPA) — contine toate documentele incepand cu cele care
stau la baza initierii procedurii si pana la documentul final respectiv comanda/contractul aprobat sa
dupa caz raportul de anulare a procedurii.
(2)Dosarul prevazut trebuie si cuprinda cel putin urmatoarele documente:
- Referatul de Necesitate;
- Notele Justificative aferente dupa caz;
- Caietul de sarcini/documentatia descriptive, daca este cazul
- Cererea de oferta/Invitatia de participare;
- Decizia de numire a comisiei de evaluare;
- Declaratiile de confidentialitate si impartialitate semnate de membrii comisiei de evaluare;
- Ofertele/Invitatiile de participare depuse de participantii la proceduri;
- Clarificarile si/sau completdrile solicitate ofertantilor de citre comisia de evaluare si
rispunsurile aferente acestora;
- Referat Analiza Oferte;

- Comunicérile privind rezultatul procedurii;
- Comanda/Contractul aprobat; M /
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Raportui de anulare a procedurii, daca este cazul.
Posibile contestatii-notificari si documentele aferente solutionarii acestora.

5.4 Evaluarea furnizorilor si Lista Furnizorilor acceptati
(1)Divizia Achizitii stabileste criteriile de evaluare specifice furnizorilor, in functie de:

- istoricul derulat de parti in alte contracte de achizitii,

- istoricul firmei in relatia cu alti beneficiari

- capabilitatea de a furniza produsele/serviciile/lucrarile solicitate

- seriozitatea furnizorului manifestata in derularea si indeplinirea corecta si prompta a
obligatiilor comerciale asumate de acesta;

- natura produselor, serviciilor si lucrarilor de achizitionat, pe baza carora sunt selectati
furnizorii, respectand principiile nediscriminarii si egalitatii de tratament, transparentei,
proportionalitatii si recunoasterii reciproce.

(2)Evaluarea si selectarea furnizorilor se face periodic si oricind este nevoie, pe baza
capabilitatii lor de a furniza produse, presta servicii, executa lucrari conform cerintelor societatii.

(3)Unul din criteriile de evaluare este pe baza raspunsurilor primite la ,Chestionarele de
Evaluare Furnizor”.

(4)In urma evaluarii se intocmeste un document intern, LFA la nivel de serviciu care va fi
postata pe site-ul societatii www.oltchim.ro. Lista Furnizorilor Acceptati poate fi extinsa pe parcursul
unui an calendaristic cu alti furnizori, ce pot fi inclusi in functie de evaluarea realizata .

5.5 Regulile de evitare a conflictului de interese

(1)Pe parcursul aplicrii procedurii de atribuire, SC Olichim SA are obligatia de a lua toate
mésurile necesare pentru a evita situatiile de naturd si determine aparitia unui conflict de interese
si/sau manifestarea concurentei neloiale.

(2)Persoana fizicd sau juridica care a participat la intocmirea documentatiei de atribuire are
dreptul, in calitate de operator economic, de a fi ofertant, ofertant asociat sau subcontractant, dar
numai in cazul in care implicarea sa in elaborarea documentatiei de atribuire nu este de naturd si
distorsioneze concurenta.

(3)Persoancle fizice sau juridice care participd direct in procesul de verificare/evaluare a
ofertelor nu au dreptul de a fi candidat, ofertant, ofertant asociat sau subcontractant, sub sanctiunca
excluderii din procedura de atribuire.

{4)Nu au dreptul si fie implicati in procesul de verificare/evaluare a ofertelor urmitoarele
persoang:

a) persoane care detin pirti sociale, parfi de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre
ofertanti/candidati  sau subcontractan{i ori persoane care fac parte din consiliul de
administratic/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanti/candidati sau
subcontractanti;

b) sof/sotie, rudé sau afin, pand la gradul al patrulea inclusiv, cu persoane care fac parte din consiliul
de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanti/candidati;

¢) persoane despre care se constatd ci pot avea un interes de naturd si le afecteze impartialitatea pe
parcursul procesului de verificare/evaluare a ofertelor;

d) persoane care in exercitarea functici pe care o detin la nivelul SC Olichim SA se afli in situafia | «

existentei unui conflict de interese astfel cum este acesta reglementat de Legea nr. 161/2003 privind
unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarca demnititilor publice, a functiilor publice si
in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu modificarile si completirile ulterioare.

(5)Contractantul nu are dreptul de a angaja, in scopul indeplinirii contractului, persoane fizice sau
Juridice care au fost implicate in procesul de verificare/evaluare a ofertelor depuse in cadrul aplicarii
unei proceduri de atribuire, pe parcursul unei perioade de cel putin 12 luni de !a incheierea
contractului, sub sanctiunea nulititii contractului respectiv pentru cauza imorala.

5.6 Monitorizarea activititii de achizitie

5.6.1 Derulare contract
(D)In baza contractului primit, aprobat si semnat, responsabilul de produs urmareste :
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- urmarirea efectuarii si prioritizarii platilor in avans, daca este cazul, in functie de necesitatile de
productie;
- urmarirea efectuarii si conformitatii livrarilor conform conditiilor din comanda si/sau contract
- urmarirea efectuarii contractului in termenele stabilite
- urmarirea retinerii garantiei de buna executie
- verificarea existentei documentelor aferente livrarilor si a concordantei dintre datele din aceste
documente si livrarile efective (faptic si scriptic)
- urmarirea efectuarii platilor la termen, in functie de modalitatea de plata
- comunica cu furnizorul pentru solutionarea problemelor identificate pe parcursul procesului de
derulare
- daca este cazul, efectuarea formalitatilor vamale de import aferente
- arhivare documente
(2)Produsul achizitionat se pastreaza in depozitele aferente si/sau in rezervoarele de stocare ale
sectiilor de productie, asigurandu-se identificarea si trasabilitatea produsului.
(3)Responsabilul de produs completeaza datele de pe server-ul aferent fiecarui serviciu cu nr.
factura,valoarea pe fiecare produs facturat, valoarea totala a facturii cu TVA, nr. si data NIR.

3.6.2 Monitorizarea activititii de achizitie :
(1)Fiecare responsabil de produs urmareste si solicit:
- respectarea termenului de livrare a produselor / prestare a serviciilor/ executare a lucrarilor
specificate in comanda/ contractul de achizitii;
- sosirea in depozite a produselor;
- efectuarea plitii pe baza facturii verificate, la termenul scadent din comanda/contractul de
achizitionare,
- incheierea procesului de achizitionare pentru fiecare comands/ contract si predd spre arhivare
comanda/ contractul cu toatd documentatia aferenta, in original;
- informatii privind stocurile existente in depozite, in colaborare cu PDMS-istii depozitelor
subordonate Serviciilor de Achizitii;
- trimestrial, semestrial si anual se inventariaza stocurile existente in depozit, pe gestiuni. O
persoand desemnatd de seful de serviciu si nominalizati prin decizie face parte din Comisia de
Inventariere.

5.6.3 Analiza si imbunatatirea procesului de achizitionare .
(1)Procesul de achizitie se analizeaza:
-Ziinic - in sedinte operative, pentru a se evalua, cantitativ si calitativ, ritmul de aprovizionare a
produselor achizitionate.
- Lunar — pentru a se evalua incadrarea in costuri a produselor achizitionate.
- Ori de cate ori este nevoie, pentru realizarea obiectivelor propuse si reducerea costurilor de
achizitie
(2)In baza RUEC pot fi emise rapoarte privind procedurile de achizitie derulate, contractel
atribuite si tipul acestora, durata si valoarea acestora, etc.

e}

6. RESPONSABILITATI 1/

6.1 Administratorul Special

6.1.1 Aproba contractele / comenzile atribuite in urma aplicarii unei proceduri de atribuire
6.1.2 Aproba Referatul de Analiza Oferte sau, acolo unde este cazul, Raportul de anulare a
procedurii

6.1.3 Aproba, prin Decizie, componenta si atributiile comisiilor de evaluare si negociere
6.1.4 Aproba Programul anual de achizitii al SC Oltchim SA

6.1.5 Aproba punctul de vedere al SC Oltchim SA cu privire la contestatiile depuse, pentru

transmiterea catre CSCA
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6.2 Directorul General

6.2.1 Semnecaza contractele / comenzile atribuite in urma aplicarii unei proceduri de
atribuire.

6.2.2 Semneaza Referatul de Analiza Oferte sau, dupa caz, Raportul de Anulare a
Procedurii

6.2.3 Semneaza Decizia de numire si stabilire a componentei si atributiile comisiilor de
evaluare si negociere

6.2.4 Aproba Referatul de Necesitate

6.2.5 Aproba Notele Justificative aferente fiecarui Referat de Necesitate, daca este cazul
6.2.6 Aproba Caietul de Sarcini/documentatia descriptiva, acolo unde acesta este necesar
6.2.7 Semneaza Programul anual de achizitii al SC Oltchim SA

6.2.8 Semneaza punctul de vedere al SC Oltchim SA cu privire la contestatiile depuse,
pentru transmiterea catre CSCA.

6.3. Directorii Generali Adjuncti

6.3.1 Semneaza contractele / comenzile atribuite in urma aplicarii unei proceduri de
atribuire.

6.3.2 Semneaza Referatul de Analiza Oferte sau, dupa caz, Raportul de Anulare a
Procedurii

6.3.3 Semneaza Decizia de numire si stabilire a componentei si atributiile comisiilor de
evaluare si negociere

6.3.4 Semneaza Referatul de Necesitate

6.3.5 Semneaza Notele Justificative aferente fiecarui Referat de Necesitate, daca este cazul
6.3.6 Semneaza Caietul de Sarcini/documentatia descriptiva, acolo unde acesta este necesar
6.3.7 Semneaza Programul anual de achizitii al SC Oltchim SA

6.3.8 Semncaza punctul de vedere al SC Olichim SA cu privire la contestatiile depuse,
pentru transmiterea catre CSCA.

6.4 Directorul Economic al SC Oltchim SA

6.4.1 Semneaza contractele / comenzile atribuite in urma aplicarii unei proceduri de
atribuire

6.4.2. Avizeaza Referatul de Analiza Oferte sau, dupa caz, Raportul de Anulare a
Procedurii

6.4.3 Avizeaza Programul anual de achizitii necesare SC Oltchim SA

6.5 Directorii de Directii din cadrul SC Oltchim SA

6.5.1 Avizeaza, propun si promoveaza spre aprobare necesarul de achizitii prin programele
anuale de achizitii si reviziile acestora precum si notele privind necesitatea si oportunitatea
achizitiei produsului / serviciului / lucrarii care se initiaza in cadrul directiei sau al
sucursalei din subordine

6.5.2 Semneaza Referatul de Necesitate, Notele justificative, daca este cazul si Caictul de
sarcini/documentatia descriptiva, daca este cazul pentru procedurile initiate de directia/
departamentul/ birourile din subordine

6.5.3 Semneaza contractele atribuite in urma aplicarii unei proceduri de atribuire.

6.6 Seful Diviziei Achizitii din cadrul SC Oltchim SA

6.6.1 Primeste si verifica documentele de initiere a achizitiilor de la directiile /diviziile/
serviciile din SC Oltchim SA si le distribuie sefilor de serviciu din subordine, pentru
coordonarea / derularea procedurilor de achizitii

6.6.2 Avizeaza deciziile de numire a comisiilor de evaluare si le transmite spre avizare
consilierului juridic pe probleme de achizitii si spre aprobare conducerii SC Oltchim SA
6.6.3 Exercita dupa caz atributiile de presedinte al comisiei de evaluare;

6.6.4 Verifica si semneaza Referatul de Analiza Oferte si Raportul de anulare a procedurii
unde este cazul si le propune spre aprobare conducerii SC Olichim SA
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0.6.5 Verifica si avizeaza comenzile /contractele de achizitii asigurand respectarea
prevederilor legislatiei in vigoare.Avizeaza punctele de vedere ale SC Oltchim SA,
referitoare la contestatiile depuse pentru procedurile de achizitie. Raspunde de intocmirea
si pastrarea dosarului de achizitie conform legislatiei aplicabile in vigoare

6.6.6 Asigura comunicarea cu consilierul juridic

6.6.7 Semneaza contractele atribuite in urma aplicarii unei proceduri de atribuire

6.7 Seful DA si sefii de servicii din structura DA

6.7.1 Intocmesc, in baza propunerilor formulate de initiatorul achizitiei, propunerea pentru
Decizia de numire a comisiilor de evaluare / evaluare si negocicre si o supun avizarii
Sefului DA.

6.7.2 Exercita dupa caz atributiile de presedinte al comisiei de evaluare.

6.7.3 Verifica si inainteaza spre avizare si aprobare contractele de achizitie.

6.7.4 Desemneaza persoana responsabila de procedura de atribuire in cazul achizitiilor cu
verificarea continutului, pastrarea si arhivarea dosarului achizitiei, in conformitate cu
prevederile legale.

6.7.5 Raspunde de intocmirea PAA.

6.7.6 Gestioneaza documentele primite / transmise de la / catre CSCA.

6.7.7 Semneaza contractele atribuite in urma aplicarii unei proceduri de atribuire

6.8. Sef Birou Operatiuni / responsabil MEA din DP B

6.8.1 Avizeaza Notele de justificare, acolo unde acestea sunt necesare si Referatele de
necesitate, emise de sucursala

6.8.2 Exercita dupa caz atributiile de presedinte al comisiei de evaluare

6.8.3 Semneaza contractele atribuite in urma aplicarii unei proceduri de atribuire

6.9 Presedintele si membrii Comisiei de evaluare / evaluare si negociere

6.9.1 Raspund de indepiinirea legala a atributiilor stabilite in Decizia de numire a comisiei,
cu respectarea tuturor cerintelor legale aplicabile,

6.9.2 Avizeaza contractele atribuite in urma aplicarii unei proceduri de atribuire

6.10. Initiatorul achizitiei, persoana din SC Oltchim SA, desemnata pentru
intocmirea documentelor de initiere a achizitiei

6.10.1 Intocmeste si semneaza documentele de initiere a achizitiei in conformitate cu
preverile legale, si le supune aprobarii sefului direct

6.10.2 Exercita dupa caz atributiile de membru al comisiei de evaluare

6.10.3 Asigura suport de specialitate pe parcursul derularii procedurilor de achizitie
6.10.4 Semneaza contractele atribuite in urma aplicarii unei proceduri de atribuire .

6.11 Oficiul Juridic/Consilierul juridic i
6.11.1 Verifica respectarea dispozitiilor prevazute de prezentele norme interne si &

:IJ“-

dispozitiilor legale la care fac trimitere normele, privind derularea procedurii de atribuire |
contractelor de produse, servicii si lucrari, nepronuntandu-se asupra aspectelor economice, -+
tehnice sau de alta natura.

6.11.2 Semneaza contractele atribuite in urma aplicarii unei proceduti de atribuire, care a
fost avizat inainte,

6.11.3 Redacteaza si supune spre aprobare CSCA, raspunsul la norificarile si contestatiile
formulate de ofertantii nemultumiti de procedura de atribuire.

6.11.4 Reprezinta SC Oltchim SA in fata instantei de judecata competente

7. DISPOZITII FINALE
Prezentele norme se completeazd cu modelele de formulare pentru documente ce vor fi
intocmite de SC Olichim SA, pe parcursul derulirii procedurii de atribuire a contractului, prevazute in

anexele care fac parte integrant3 din prezentele norme.. -
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Modelele de documente anexate prezentelor norme procedurale nu trebuie intrepretate a avea o
forma restrictiva sau limitativa. Acestea pot suferi modificari/completari in functie de natura
produselor/ serviciilor / lucrarilor de achizitionat, cu exceptia modelelor privind Declaratia de
disponibilitate si Declaratia de confidentialitate si impartialitate.

Nota.
1. Prezentele norme se aplica pentru toate achizitiile de produse, servicii si lucrari efectuate de
catre SC Oltchim SA, indiferent de valoare.
2. Dupa aprobarea de catre Autoritatea Tutelara prezentele norme vor fi publicate pe site-ul SC
Oltchim SA www.oltchim.ro.

Avizat,
Director Economic Sef Divizia Achizitii
Ec¢. Alin Smeu Marius Guran
Sef Servieiu Derulare Materiale Auxiliare, Sef Serviciu Achjzitii I\/Iﬁateriale Auxiliare
Piese de schimb si Lucrari de Mentenanta Piese de schimb si Lucrari de Mentenanta
Gabriel-Marcu g Alin ljjt;Fiu
/A0 / Xy

Sef Serviciu Derulare Materii Prime, Sef Serviciu Achizitii Materii Prime
Servicii auxiliare si Investitii Servicii auxiliare si Investitii

Alexandru Giurea Mihae olodovan

/

Sef Oficiul Juridic

C.J. Floringla Gh yhita
J
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